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Leidbeiningar um gerd heimildaritgerda

bessar leidbeiningar eru setladar nemendum vid Fjdlbrautaskélann vid Armdala. Aherslumunur er
a milli freedasvida hvad vardar t.d. reglur um fragang tilvisana og heimildaskrar. Margt er p6
sameiginlegt og hér verda nefnd nokkur atridi sem geta gilt fyrir flest fraedasvid, s.s. sogu,
félagsfraedi og islensku.

Studst er vid eftirfarandi baekur:
Fridrik H. Jonsson og Sigurdur J. Grétarsson, 4. utg. 2007:
Gagnfraedakver handa hdskélanemum. Haskéladtgafan, Reykjavik.

Gisli Skulason, 2. atg. 2003: Hagnyt skrif. Mal og menning, Reykjavik. Ingibjorg Axelsdéttir og
Pérunn Bléndal, 10. utg. 2010: Handbok um ritun og frdgang. 1dunn, Reykjavik.

1. Afmorkun efnis

bpegar heimildaritgerd er skrifud parf i upphafi ad dkveda efnistok, p.e.a.s. hvernig & ad setja efnid
fram og hvernig 4 ad nalgast pad. Hvada bodskapur d ad koma fram i ritgerdinni og hvada
spurningum a ad svara sem lesandi geeti haft um efnid? Daemi: Ef ritgerdarefnid er t.d. Napdlen
Bonaparte parf ad afmarka pad 4 einhvern hatt. Akveda hvort gera eigi grein fyrir persénulegu lifi
mannsins eda adeins hinni opinberu persénu. A ad rekja stridsrekstur hans eda 4 ad taka fyrir
stjérnarfarsbreytingar paer sem hann kom a? bannig geta efnistokin verid margvisleg og fra peim
pbarf ad greina i inngangi. Heimildaritgerd a ekki ad vera hra endursogn a heimildum.

2. Efnisyfirlit

[ efnisyfirliti koma fram kaflaskiptingar sem eiga ad endurspegla meginatridi ritgerdarinnar.

3. Inngangur

[ inngangi er gott ad byrja 4 almennri umfjdllun um efnid og pad sidan afmarkad og gerd grein
fyrir efnistokum (sja 1id 1). Ageett er ad hofundur rokstydji afmérkun sina & efninu p.e. hvers
vegna hann er ad skrifa um petta efni og hver er tilgangur hans med pessu. Gera a rad fyrir ad
lesandinn pekki ekkert til efnisins.

[ innganginum 4 ad leida lesandann inn { ritgerdina med pvi ad kynna honum stuttlega hvad bidur
hans i lesmalinu sem 3 eftir fylgir. Pannig getur inngangur likt og fyrirségn ritgerdarinnar virkad
eins og beita 4 fisk. Ef titill og inngangur vekja ahuga lesandans a efninu er liklegt ad hann lesi sig
afram i gegnum efnid. Sem deemi ma nefna adsendar greinar i dagbl6dunum eda timaritsgreinar.
Lesandi rennir yfir inngang og dkvedur i framhaldinu hvort hann vill gefa sér tima til pess ad lesa
greinina alla. bess vegna er i inngangi oft reynt ad vekja forvitni lesandans med spurningum eda
tilgatu hofundar sem vekur forvitni.
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4. Meginmal

Hér er efni ritgerdarinnar reett og Utskyrt. [ meginmali eru tilvitnanir notadar til ad stydja eigin
hugmyndir. Oll notkun heimilda skal adgreind i ritgerdinni med tilvitnunum par sem bladsidutal
kemur fram. | meginmali skiptir mestu ad héfundurinn syni sjdlfstaedi i efnismedferd.

Efninu er skipt i kafla eftir pvi sem vid a. Koflunum eru gefin lysandi néfn. Kaflaskiptingar hjalpa
lesanda jafnt sem héfundi ad koma skipulagi @ efnid.

Ill

Athugid ad ,meginmal“ er aldrei notad sem kaflaheiti.

5. Nidurlag

Adalatridi ritgerdarinnar eru dregin saman og meginalyktun dregin upp um paer spurningar sem
hofundur setti fram i inngangi. Hér bindur héfundur oft efni sitt saman med pvi ad koma aftur ad
spurningunum { inngangi. | nidurlagi & ekki ad setja fram nyjar upplysingar um efnid. Allar
upplysingar eiga ad vera komnar fram i inngangi og meginmali.

6. Uppsetning

Ritgerdir skulu vera med linubili 1,5 og leturstaerd 12. Bladsidur skulu tolusettar.

7. Forsida

Gatlistinn hér ad nedan er til ad geeta ad pvi hvort eitthvad hafi gleymst. begar pu hefur gert
forsiduna er rétt ad athuga pad sem hér kemur 3 eftir.

e Aforsidu skal koma fram titill ritgerdarinnar, nafn héfundar, kennara, 4fanga, nafn skdlans og
dagsetning (t.d. haustmisseri 2003). Sumir kennarar gera ekki kr6fu um ad nafn afanga og
skéla komi fram a forsidu.

e Er titillinn med staerra letri? bPad er gdédur sidur ad afmarka titil forsidunnar med steerra letri.
Par parf pd ad geeta héfs og hafa hann i fallegum hlutféllum vid annad 4 sidunni.

e Er mynd & forsidunni? Ef pu hefur mynd skaltu geeta pess ad hin sé i samraemi vid efni
verkefnisins.

e Er nafn skélans rétt skrifad? Of margir skrifa nafn skdlans sins rangt og liggur villan i pvi ad
athuga ekki ndkvaemlega hvernig ordid fjolbrautaskéli er skrifad. Hvort er rétt?:

e Ekki er til sids ad hafa punkta a forsidum nema um sé ad reeda dagsetningar eda
skammstafanir. Punktar eru ekki a eftir fyrirsognum, ekki heldur millifyrirségnum i ritgerdum.

e begar dagar eru tolusettir er hafdur punktur a eftir par sem um er ad raeda radtolu: 10 merkir
tiu en 10. merkir tiundi. Pegar manadarheiti er skammstafad er punktur a eftir
skammsto6funinni og manadarheitid er skrifad med litlum staf. bannig er skrifad sept. fyrir
september. Skrifid 3. okt. 2013 eda 4. névember 2013 pegar pid timaset;jid ritgerdir upp a dag
frekar en ad tolusetja manudinn og ekki sleppa 20 & undan arinu.

e Dagsetningar eru langflottastar pegar peer eru skrifadar 4 pennan hatt.

e begar artal er haft 4 forsidu eda i dagsetningu a bréfi er ekki hafdur punktur a eftir pvi eins og
sést i deemunum / Handbdk um ritun og fragang.
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8. Lengd ritgerdar

Magn er ekki sama og gadi. Haltu pig vid pann bladsidufjolda sem kennari gefur upp i
ritgerdarfyrirmaelum. bad er kunst ad takmarka efnid pannig ad adalatridin komi fram og kjarninn
bannig skilinn fra hisminu.

9. Tilvisanir

i heimildaritgerd parf ad visa i heimildir paer sem notadar voru vid gerd hennar. Alltaf parf ad visa
i heimild pegar efni er tekid ordrétt (bein tilvitnun) upp Ur henni og pba eru geesalappir settar utan
um beinu tilvitnunina ef hun er ein malsgrein eda minna. Ef tilvitnunin er meira en ein malsgrein
er venja ad hafa hana inndregna. Ef stadhaefing eda hugmynd er sett fram sem héfundur hefur
tekid ur heimild parf ad visa i hana, p6 pad sé ekki ordrétt tilvitnun (6bein tilvitnun). betta parf
t.d. ad hafa i huga um allar stadreyndir, t.d. um félksfjolda o.fl. Med pvi ad visa i heimildirnar sér
lesandi hvadan hofundur hefur upplysingar sinar um helstu atridi sem fram koma i ritgerdinni.

Beinar tilvitnanir mega ekki bera annan texta ofurlidi og er dgaett ad mida vid ad paer verdi ekki
meira en 15% heildartextans. Athugid ad hér a landi eru fremri geesalappir nidri en aftari
geesalappir uppi ( ,,“). Pegar tilvisun er skrdd er pad gert innan sviga svona: (Héfundur, artal:
bladsida). Daemi: (Gudrun Gunnarsdéttir, 1967:56). Ef margar tilvisanir eru i ritgerd verdur textinn
fljétt pakinn svigum ef pessi adferd er notud. bvi er betra ad nota nedanmalsgreinar (footnotes)
en pa er tilvisunin skrad an sviga nedst a bladsiduna. Til ad skra nedanmalsgrein er bendillinn
hafdur par sem tilvisunin & ad koma og sidan farid i Insert og valid Footnote. bar er hakad vid
Footnote og restin skyrir sig sjalf.

10. Heimildaskra

A heimasidu ritvers Haskéla [slands eru ymsar gédar og gagnlegar upplysingar um val og
skraningu heimilda. Jafnframt er par ad finna leidbeiningar um heimildaskraningu samkvaemt APA
og Chicago stédlunum. A vef békasafns Haskélans i Reykjavik er ad finna gédar leidbeiningar um
heimildaskraningu samkvaemt APA stadlinum. | békinni Handbék um ritun og frdgang eftir
Ingibjorgu Axelsdottur og Pérunni Blondal eru einnig gagnlegar upplysingar um
heimildaskraningu.

11. Ritstuldur

Ef nemandi verdur uppvis ad umtalsverdum ritstuldi faer hann 0 fyrir viokomandi verkefni og
jafnframt er kennara skylt ad tilkynna pad til skélameistara sem heldur skra yfir pessi afglop
nemenda. Ef nemandi verdur uppvis ad ritstuldi oftar en einu sinni a skdlameistari eda skolarad
ad taka malid fyrir. Pegar nemandi haettir nami 4 ad eyda pessum upplysingum um hann.


https://ritver.hi.is/is
https://bokasafn.ru.is/apa

